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Documentation sur le multimédia


DÉPARTEMENT MULTIMÉDIA   (00) 

Les dossiers destinés aux personnels ont été réalisés pour les domaines suivant (00-20) :

1.  Service Audio-Visuel :
· plan détaillé des étages du collège : [PLANCOLL.DOC]. (01)

· plan général du collège : [PLANGENE.DOC]. (02)

· informations générales sur les matériels à disposition : [INFOPROF.DOC]. (03)

· informations générales sur la reprographie : [DUPLICAT.DOC]. (04)

· informations générales sur la vidéo :[INFOVIDEO.DOC]. (05)

2. Département Informatique :
· inventaire des logiciels informatiques : [INVENLOG.XLS]. (06)

· inventaire du matériel informatique : [INVENMAT.XLS]. (07)

· informations sur le thème informatique et Internet : [INFONET]. (08)

·  I. l’initiation à Internet pour le système Windows 3.1  [INFNET31.DOC] 08.1)

·  II. l’initiation à Internet pour le système Windows 95  [INFNET95.DOC] (08.2)

·  III. L’initiation à Internet pour Internet Explorer 4.0  [INFNET40.DOC] (08.3)

·  IV. L’initiation à Internet pour Netscape Communicator  [INFNET97.DOC] (08.4)

·  V. L'initiation à Internet pour le collège avec Netscape Communicator 4.7  [INFNET.DOC] (08.5)

·  VI. Comment travailler en EAO ? - Le réseau intranet ALTAÏR  [INTRANET.DOC] (08.6)

· La salle EAO avec le réseau  informatique pédagogique  [EAONET.DOC]. (09)
( ( Manuel de l’Utilisateur Informatique (en salle professeurs). (10)

- I. l’initiation [DEPART.DOC] (10.1.)
- II. le perfectionnement [DEBUTANT.DOC] (10.2.)

3. @ Domaine Internet @ [sur les sites web du collège et du cyberinfo]:
· documentation en fichier WEB pour les germanistes : [CYBERGERMANIQUE]. (11)

· informations en fichier WEB à propos de l’atelier ferroviaire du collège : [RAILSCOLAIRE] (12)

· informations en fichier WEB sur le chemin de fer réel et miniature : [INFORAIL]. (13)

· au sujet de l'internet scolaire : [NETSCOLAIRE] (14)

( ( Manuel de l’Utilisateur Internet. (en salle EAO) (15)
· ( informatisation des notes : [NOTABENE.DOC] (16)

 ( Un cédérom "CD-CLTERRAY" sur l'équipement en logiciels indispensables (17)

 ( Un cédérom "CD-SCOLAIRE" pour l'équipement en logiciels scolaires (18)

· ( Comment créer une page web ? [CREER_WEB.DOC] (19)

· ( Comment élaborer un cédérom ? [CREERCD.DOC] (20)

L’INFORMATIQUE EN salle EAO (Dossier 09)
I. Que faire avec Internet ? (p 2)

II. Le plan de la salle EAO (p 4)

III. La mise en route (p 5)

1.  [image: image1.bmp]poste maître

2.  logiciels :

IV. INTRANET et ALTAÏR (p 6)

1. description de l'interface : comment entrer et quitter

2. la messagerie

3. sa zone personnelle

4. la liste des logiciels

5. les 3 programmes spéciaux indispensables

6. la copie et le déplacement de documents

V. INTERNET et PÉGASUS (p 14)
1. Pégasus Mail

2. Les touches importantes

3. La configuration du logiciel

VI. LES NAVIGATEURS (p 21)

1. Internet Explorer

2. Netscape Communicator

3. TarifCom

4. Les postes du réseau informatique : élèves et maîtres

VII. Comment se connecter à Internet ? (p 24)

1. Les sites

2. Les adresses locales

3. Les connexions

4. Surfer et travailler

VIII. Utilisation pédagogique (p 31)

1. [image: image2.bmp]Correspondance scolaire

2. Recherche documentaire

3. Travaux en commun - le scanner

4. La communication

5. [image: image3.bmp]Comment écrire par internet ?

IX. Surfer sur la toile (p 37)

1. [image: image4.bmp]trouver le bon répertoire

2. choisir le logiciel adéquat :

3. pour sortir des logiciels

4. la navigation pratique sur internet

X. Divers (p 42) : touches de raccourcis, adresses utiles, glossaires
LE CYBERGERMANIQUE
(Dossier 11) 


I.

Moteurs de recherche :
1. moteurs allemands







2. moteurs français

II.  
Sites français

1.  information

2.  éducation

3.  administration

4.  presse, radio et télévision

III.  
Sites allemands : 

IV.  
Bibliographie

V.  
Internet et pédagogie

VI.  
Revues et périodiques

VII.  
Catalogues

1. la langue

2. administrations et ambassades

3. centres culturels en France

4. centres culturels en pays germanique

5. centres d’informations en France

6. centres d’informations en pays germanique

7. tourisme en France

8. tourisme en pays germanique

VIII.
Adresses utiles : 

IX.  
Méthodes d’allemand (sur CD ROM)

X.  
Bibliothèque d’élèves

XI.   
Séjours linguistiques

XII.   
Datenbank

XIII.   
Deutschnet

XIV.   
FLE (français langue étrangère)

XV.   
E-mail

XVI.   
traduire

XVII.   
EAD (enseignement à distance)

L’ATELIER FERROVIAIRE
(Dossier 12) 

1.  Recommandations

2.  Contacts

3.  Activités

4.  Plan du collège

5.  Directions de travail

6.  Plan de la maquette

7.  Pôles d’attraction

8.  Animation

9.  Logos

10.  Réalisation

11.  Écartement des voies
COMMENT CRÉER UN PAGE WEB ? (Dossier 19) 

I. question préalable : site ou page web ?

II. options à prendre

III. les 5 points importants

IV. à ne pas confondre

V. les possibilités sur internet

VI. fabriquer une page web

VII. règles absolues de travail

VIII. les FAI

IX. raccourcis clavier

X. pour la création de sites web

PETIT BRÉVIAIRE pour les stages externes 

1. salle EAO

2. équipement des salles

3. réseau pédagogique et administratif

4. liaison réseau

5. emplacement des outils de travail

6. outils de travail à disposition :
* utilitaires
* pédagogiques

7. travail pédagogique

8. autonomie des élèves

9. logiciels pédagogiques disciplinaires

LE SITE WEB
( Il convient de prendre papier et crayon pour construire le PLAN du site, concevoir les pages d'accueil, le départ, le début .
( La page d'accueil général ou page de démarrage du site est fondamentale ! Cette page ("homepage") donne les indications pour trouver et retrouver son chemin dans les pages web, personnelles ou officielles, le sommaire des répertoires, la liste des principaux chapîtres, un un mot dévoiler la structure de votre site.
( Les éléments qui jalonnent les pages sont pris en compte par des mini-logiciels spécifiques obligatoires pour chaque opération :
	FAI
	LOGICIELS

	Académie de …Grenoble
	mise en page (éditeur)

mise en ligne (FTP)

navigation (navigateur)

images et graphisme

vidéo

musique et sons

chat, forum, news …

	Neuf
	

	Orange
	

	Free
	

	AOL (propriétaire !!!)
	

	autres : Télé2  SFR…
	




Adresses

en intranet - en externet  ( autres sites
( Adresses
en externet  ( autres sites
( Liens

en intranet  ( pages internes

( Images

boutons




flèches




dessins




cliparts




wordart




icônes




image map (mappée)
( Texte
infobulle/fenêtre pop up



tableau/cadre



commande en *.exe



document annexe compressé en *.zip/*.rar



formulaire/suggestion/réponse à donner

( Durée
de chargement (images, liens web)



de connexion (sites web, liens html)



de téléchargement (logiciels, programmes)


( Actions diverses
DÉMARCHES pour créer son site web ou son blog
1. trouver un contenu : objectifs du site, moyens mis en oeuvre
2. structurer ce contenu : concevoir une structure pertinente (texte, image, son, vidéo)
3. choisir les outils logiciels adéquats : navigateur HTML, logiciel graphique, client FTP
4. connaître le langage HTML pour réaliser des pages interactives (éditeurs de pages html)
5. avoir du temps, de la patience et utiliser le plus possible des programmes ‘open source’ (libres)
6. obtenir gratuitement un espace disque chez un FAI (fournisseur d'accès internet)
7. avoir une adresse électronique E-mail (mél) pour envoyer un courriel (nom@laposte.net)
8. mise en ligne du travail réalisé et chargement du site sur le serveur du FAI (FTP)
9. faire connaître le site, le référencement sur la toile mondiale (moteurs de recherche, annuaires)
10. communiquer avec son public (formulaire, forum)
11. incorporer un compteur d'accès (éventuellement) et un livre d'or
12. faire des mises à jour régulières de son site (en intranet) et des logiciels utilisés (sur internet)
13. télécharger des logiciels pour se prémunir des risques virtuels (virus, spams, piratage, méls)
Il est évident que certains prérequis sont nécessaires :
 @ une bonne pratique de Windows (ou Mac) pour la gestion de fichiers et de répertoires
 @ une manipulation aisée de la navigation sur le web (navigateurs IExplorer, Firefox, Opéra)
 @ l'existence d'un projet bien défini, architecture et hiérarchie des fichiers et répertoires
Altaïr


Internet Explorer


Netscape Communicator


Pégasus


Outlook Express


Eudora








pour la messagerie


pour naviguer sur le WEB


pour créer des pages web














chat (espace de conversation en direct)


forum de discussions (en différé)


liste de diffusion et de discussion	


courrier électronique (e-mail) avec document joint


livre d’or


recensement du site





Page d'accueil (( sommaire) = page de garde <index.htm> <index.html>�
�
décor�
texte�
image�
pages multiples�
communication�
sons�
�
arrière plan�
*.htm�
*.gif


*.jpg


*.png�
répertoires�fichiers�
e-mail�
*.mid�
�
fond�
*.html�
�
�
chat�
*.mp3�
�
couleur�
�
�
fichiers�*.zip   *.exe�
formulaire�
*.wav�
�
forme�
�
�
�
recherches/statistiques/livre d’or�
�
�
polices�
�
�
�
vidéo (webcam)  *.avi  *.mpeg3�
�
hyperliens – interactivité – page d’accueil�
�
retour - vers  … retrouver - flèches - boutons - symboles …�
�






commandes





 agrandissement


 texte


 image


 site web


 blog














( Comment travailler en salle EAO ?


( Le réseau intranet ALTAÏR


( L'internet scolaire








� On trouvera deux sortes de travaux : ( ( les manuels de l’utilisateur pour y retrouver une foule de renseignements pratiques et de données fréquentes, ( les divers dossiers de travail destinés davantage à l’initiation et au perfectionnement technologique, regroupés dans les répertoires INFONET, EAONET et INTRANET situés dans les machines maître en fichiers *.doc .


�  e-mail : <clterall@ac-grenoble.fr>


�  e-mail : <Atelier.Ferroviaire@ac-grenoble.fr>


�  Trames des documents de travail pour stages externes .


�  Grille pour mise en route de stages externes .
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